北京航空航天大学学位评定委员会办公室
关于做好2012-2013学年度（第二批）

学位审核工作的通知
各学院：

为保证2012-2013学年度（第二批）学位审核与授予工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一、时间安排

1. 2013年6月3日至2013年6月9日期间 对本次申请学位的学历硕士人员，其学位论文答辩应在此期间完成。
2． 2013年6月9日 为参加本次学位审核的博士生到校学位办公室办理学位论文答辩审批手续的截止时间。

3. 2013年6月10日前 各学院组织有关人员仔细核对本次申请博士、硕士学位人员在《研究生教育管理信息系统》（以下简称《系统》）中的信息、电子照片（见附件2）和学位论文（见附件3）的提交，必须确保信息和提交的材料准确、无遗漏。

4. 2013年6月11— 13日期间 各学位评定分委员会务必召开会议，完成学位审核工作。

5. 2013年6月14日 为各学院将学位审核相关材料及规定的学位论文交校学位办公室的截止时间，如不能按期提交材料，留待下次学位会审核（见下面第四部分）。

6. 2013年6月21— 24日校学位评定委员会拟召开会议审核学位。

7. 2013年6月14日至2013年6月28日期间 校学位办公室不办理参加下次学位审核的博士生、同等学力硕士生学位论文评阅、答辩相关事宜。
8.拟于2013年6月份申请学位的博士生，如进行匿名评阅，请于2013年4月26日前（注：以保证最晚时间6月10日前完成答辩，能赶上分会。45天内要完成论文评阅的往返快递、专家评阅、答辩审批、组织答辩等环节。专家评阅周期为30—40天。）将相关材料提交到校学位办，申请人未按规定时间及时提交，由此造成学位论文答辩延期的后果由申请人承担。
二、硕士学位论文抽查评阅

根据《北京航空航天大学硕士学位论文抽查暂行规定》，对2012-2013学年度（第二批）硕士学位论文抽查工作的安排如下：

1.各分委员会于硕士学位论文答辩前一周（2013年5月28日至2013年6月5日期间）将本次申请硕士学位的所有学历硕士人员情况表（格式详见附件1）纸版、电子版各1份报送校学位办，纸版要求由分委员会主席或副主席签名，并加盖学院公章。凡未纳入上报名单的学历硕士人员一律不能参加本次学位审核。

2.硕士学位论文中期检查受警告人员，以及在前一次抽查工作中已确定为被抽查论文，因故办理了延期答辩人员均需在名单中备注，直接进入抽查。

3.校学位办与相关学院研究生教学秘书一起确定被抽查人员名单，各学院于2013年6月14日前将被抽查人员正式装订好的硕士论文交校学位办。校学位办负责被抽查论文的事后评阅送审工作。
三、认真审查和准备的相关材料
1.请各学院参照《学位细则》第四十一条，仔细检查申请学位论文评阅的学生是否有作弊及其它影响申请学位的情况。

2.请各学院仔细检查申请学位论文评阅的学生是否完成培养方案要求的各项环节，以及修满培养方案规定的课程和学分。

3.对如下情况应在2013年04月09日之前办理相应手续：
（1）申请重新答辩、重新审核学位、暂缓审核学位人员应填写相关的表格（见附件4）并提交分委员会审核；
（2）提前答辩、延期答辩及其它特殊情况，应按研究生院有关规定、填写相关的表格并提交相关部门审核。
请将以上审核通过的表格附在“学位审批材料”的封面和第一页之间，否则不予审核其学位。

4.申请博士、硕士学位者发表学术论文的要求按《北京航空航天大学关于研究生申请学位发表论文的规定》执行。
研究生申请答辩时须提交在学期间发表学术论文的复印件（含刊物或会议论文集的封面、目录、论文在刊物或会议论文集中的首页）；对刊物录用阶段的学术论文需提交： “有确定卷期号的录用通知书原件”、 “版面费收据”及“论文样稿首页”；对“电子文献形式”的学术论文相关附件证明材料的要求见“附件5”。
上述材料要求附在《学位审批材料》之后。

5. 各分委员会和每位学位申请者应按《研究生撰写学位论文的规定》，同时按“附件6：关于研究生学位论文制作及复印装订地点的说明”和“附件3：研究生学位审批材料-学位论文的归档”的具体要求提交学位论文，分别提交给校综合档案室、学院资料室、校图书馆。

6．对于不符合要求而进行学位论文答辩者，本次答辩无效，待符合相关要求后重新进行学位论文评阅与答辩。

四、分委员会工作

1.分委员会会议审核学位的内容：

（1）对申请博士学位人员进行逐个审核并对是否建议授予博士学位投票表决。
（2）对申请硕士学位人员进行逐个审核并对是否授予硕士学位投票表决。

（3）各学院分委员会对本次的申请硕士学位者按3%的比例投票表决，评选出优秀硕士学位论文。
（4）讨论出本次申请学位者中比较优秀的博士学位论文（每个学科专业至少排出前1-2名），并督促、鼓励他们进一步总结学位论文成果，在获得博士学位后一年之内发表（并刊出）高水平的学术论文，或申报专利和科技奖励等，以争取申报优秀博士学位论文。
（5）对于本次学位审核中的博士、硕士的特殊情况要进行讨论，并作出明确的决定。同时对于各类特殊情况的处理方式和结果一定要在校学位评定委员会上做详细“书面说明”。此类情况必须在《分委员会记录》的“讨论要点”、“决议”上列出，书面说明可以直接写在《分委员会记录》上，内容较多时可单独附情况说明。 

2．在校学位评定委员会审核学位时，分委员会应对如下情况进行汇报：

（1）建议授予博士学位人员的总体情况及每位申请者的情况；

（2）汇报分委员会授予硕士学位人员的总体情况及特殊情况；如有复审人员，请提交复审硕士学位人员的情况并向校学位会汇报；
（3）介绍本次申请学位者中比较优秀的博士学位论文。
注：对于博士、硕士各类特殊情况的处理方式和结果要求在校学位评定委员会上做“口头汇报”。 
五、上报材料要求

1. 请各学院按校学位办指定的格式逐项准确填写“学位评定分委会会议记录及附表”，要求用A4纸打印，由主席或副主席签名, 并加盖学院公章。

2.各学院学位评定分委员会上表决通过的新增硕士生导师《硕士研究生指导教师资格审定表》1份。

3. 各学院学位评定分委员会应在《系统》中录入分委员会的表决结果，提交如下分委员会后的学位审核表格：

（1）所有博士的“基本情况表”和“表决票”、所有硕士的“表决票”；

（2）优秀硕士学位论文人员的“表决票”及《优秀硕士学位论文推荐表》
以上“基本情况表”和“表决票”从《研究生教育管理信息系统》中打印出，由主席或副主席签名,并加盖学院公章。

4. 建议授予博士学位人员的《学位审批材料》（含附件）1份。
5. 授予硕士学位人员中：申请重新答辩、重新审核学位、暂缓审核学位、提前答辩、延期答辩人员的《学位审批材料》（含附件）1份、本次学位论文抽查评阅人员的学位论文和《学位审批材料》（含附件）各1份。
6．对分委员会提交校学位会复审的硕士学位人员要提交相应的名单（按“重点审查人员表决票”提交）、《学位审批材料》（含附件）1份。

7．图书馆加盖公章的博士/硕士学位论文名单（格式见附件7）。

六、学位论文提交程序补充说明

1.分委员会召开后2天内，将本次通过分委员审核的博士学位论文名单交校图书馆[见附件7：分委员会建议授予博士学位名单（2013年06月）]，由图书馆核查是否已提交论文或保密通知单；将本次通过分委员会审核的硕士学位论文或保密通知单及名单[见附件7：分委员会建议授予硕士学位名单（2013年06月）]交校图书馆。图书馆采访部联系电话：9072；
2.校学位会召开3天前，图书馆将核查后的论文名单加盖公章反馈给校学位办；

3.未提交论文或保密通知单的研究生，校学位会本次将不审核其学位；

4.对于未通过校学位会审核的学位论文的学位申请者，须在校学位会后一周内将论文从图书馆撤回，待下次申请学位时按要求再次提交。

七、附件
1.  附件1：北京航空航天大学2013年06月拟申请硕士学位人员情况表
2．附件2：关于研究生毕业和申请学位时提交电子照片的通知

3．附件3：研究生学位审批材料-学位论文的归档

4．附件4：暂缓审核学位人员申请学位表、重新审核学位申请表、申请重新答辩申请表、关于学位审核中特殊情况的名词解释及工作程序
5. 附件5：关于申请学位的“电子文献形式”的学术论文相关附件证明材料的要求
6. 附件6：关于研究生学位论文制作及复印装订地点的补充说明
7. 附件7：分委员会建议授予博士/硕士学位名单（2013年06月）
以上“附件2、3、4、5、6” 的电子版，请在研究生院网站 http://graduate.buaa.edu.cn  
    “学位学科 ”     “相关表格下载”中下载。
北京航空航天大学学位评定委员会办公室    
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